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CÔNG TÁC THÁNG 3/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 04 - 2015

Tổ Quản Trị
I. Công việc thực hiện trong tháng 03/2015
1/ Những công việc đã thực hiện:

· Thực hiện công tác trồng cỏ lối đi từ khối phồ thông đến cổng.
· Trang trí gian hàng phục vụ công tác tư vấn tuyển sinh năm học 2014 – 2015

· Phục vụ công tác thi học kỳ 1 khóa 2014 Cao đẳng
· Sửa chữa 06 khung lưới chắn khu sân bóng chuyền. 

· Cắt tỉa cây xanh dọc tuyến sân bóng, cây mục toàn trường.
· Sửa chữa băng ghế đá dọc các lối đi khuôn viên trường.

· Trồng lại cây kiểng (Đại tướng quân) từ cổng chính đến khối phồ thông.

· Dọn và chuyển phòng làm việc của văn phòng Công Đoàn, văn phòng Đảng Ủy sang phòng tạm.

· Sửa chữa phòng Đào tạo mới và chuyển phòng Đào tạo về phòng mới.
· Sửa chữa phòng Đào cũ thành phòng văn phòng Công Đoàn, văn phòng Đảng Ủy và kho lưu trữ hồ sơ.
· Sữa chữa phòng học cho khoa May thời trang, làm hệ thống thông gió cho phòng học xưởng may mới.
· Công tác sữa chữa thường xuyên cho các đơn vị.
· Phục vụ công tác khám sức khỏe cho CB- GV- NV toàn trường.
· Dọn lá trên các mái nhà toàn trường.
· Thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên khác theo chỉ đạo của trưởng phòng phân công.
2/ Những công việc chưa thực hiện:

· Làm mới thang sắt tại khối nhà phổ thông.
· Xử lý chống thấm khu nhà giữ xe (do nước từ nhà dân chảy sang khu nhà xe)

· Lên kế hoạch dọn dẹp vệ sinh, thanh lý vật tư hư hỏng tại các cầu thang, lối đi phòng, Khối văn phòng, Khoa, Trung tâm… 
· Sửa chữa, bổ sung vòi phun nước tưới cây xanh tại khuôn viên dọc tuyến đường…

· Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường.

II. Kế hoạch công tác tháng 04/2015
· Tiếp tục công tác trồng cỏ lối đi từ khối phồ thông đến cổng.
· Làm mới thang sắt tại khối nhà phổ thông. 

· Cắt tỉa cây xanh dọc tuyến sân bóng, cây mục toàn trường.
· Xử lý chống thấm khu nhà giữ xe (do nước từ nhà dân chảy sang khu nhà xe)

· Luân phiên làm vệ sinh đèn quạt các phòng làm việc BGH, phòng họp, hội trường B và lớp học khu C. 
· Lên kế hoạch dọn dẹp vệ sinh, thanh lý vật tư hư hỏng tại các cầu thang, lối đi phòng, Khối văn phòng, Khoa, Trung tâm… 
· Tiếp tục trồng lại cây kiểng (Đại tướng quân) từ cổng chính đến khối phồ thông. 

· Sửa chữa, bổ sung vòi phun nước tưới cây xanh tại khuôn viên dọc tuyến đường…

· Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường.

· Tiếp tục dọn lá trên các mái nhà toàn trường.
· Lên kế hoạch nạo vét công thoát nước cho toàn trường.

· Thực hiện công tác sửa chữa thường xuyên cho các đơn vị toàn trường.
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